Istanbul Medeniyet Universitesi
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Bilgisayar Miihendisligi Boliimii
Staj Yonergesi

Birinci Boliim
Amag, Kapsam, Dayanak

Amag

Madde 1 - (1) Bu Yonergenin amaci, Istanbul Medeniyet Universitesi Miihendislik ve Doga
Bilimleri Fakiiltesi Bilgisayar miihendisligi Ogrencilerinin, izledikleri miifredat uyarinca
yapacaklari staj caligmalarina iliskin genel ilke ve kurallar1 belirlemektir.

Kapsam
Madde 2 - (1) Bu Yonerge; Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Bilgisayar Miithendisligi
Boliimiinde yiiriitiilen miifredatta yer alan staj caligmalarinda uygulanacak cerceveyi belirler.

Dayanak

Madde 3 - (1) Bu yonerge, 31 Agustos 2017 tarihli ve 30170 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Istanbul Medeniyet Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi'nin ilgili
maddeleri uyarinca hazirlanan Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj YOnergesi'nin
Ek'idir.

Ikinci Boliim
Yonetim, Staj Yeri, Staj Konusu ve Icerigi, Staj Donemi ve Siiresi, Degerlendirme, Staj
Zorunlulugu, Stajin izlenmesi

Yonetim
Madde 4 - (1) Staj ¢alismalari, Bilgisayar Miihendisligi Boliim Baskani'nin her akademik yilin
basinda gorevlendirdigi Boliim Staj Sorumlusu tarafindan yiiritiiliir.

Staj Yeri
Madde 5 - (1) Staj ¢alismalar1 yurti¢i veya yurtdisi kamu veya 6zel kuruluslarda yapilabilir.



(2) Ogrenciler, istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini kolaylastirmak icin, is yerleri ile
gerekli her tiirlii emas ve girisimde bulunabilirler ve uygun staj yerlerinin bulma sorumlulugu
Ogrenciye aittir.

(3) Staj yeri bilgisayar alaninda faaliyet gosteren veya iiretim yapan bir isletme olmalidir. Staj
yapilacak kuruluslarda en az bir Bilgisayar Miithendisinin bulunmasi gereklidir. Ancak Bilgisayar
Miihendisinin olmadig1 yerlerde en az bir Yazilim, Bilgisayar Bilimleri, Sistem veya Elektronik
Miihendisi olmasi1 sarti aranir. Aksi takdirde Ogrenciye bagka bir kurum/kurulus bulmasi
gerektigi bildirilecektir.

(4) Staj yeri yazilim veya sistem miihendisligine yonelik iiretim veya arastirma ve gelistirme
yapan bir yer olmalidir. Donanim ve yazilim satis firmalarinda yapilan stajlar gecerli degildir.
Staj yeri fakiilte veya boliim tarafindan belirlenen yerlerden birisi degil ise, isletme ile ilgili
bilgileri de igeren bir dilek¢e ile Bolim Staj Sorumlusu’na dnceden bagvurularak onay alinmasi
gereklidir.

(5) Ogrencinin staj calismasi yapacag isyerinin Boliim Staj Sorumlusu tarafindan onaylanmig
olmas1 gerekmektedir.

(6) Yurtdisinda staj yapilmasi dumunda Ogrenci davet mektubu ve kabul yazisiyla birlikte
gidis-doniis-konaklama maddi yiikiimliiliiklerini iistlenecegine dair yaziyr Boliim Baskanligi’na
vermek sartiyla yurt disinda staj yapabilir.

(7) Ogrenci, staj yerlerinde tatil giinlerinde de calistyor ve staja devam ediyorsa bu durum
kurum staj amirince belgelendirilmelidir.

Staj Konusu ve I¢erigi

Madde 6 - (1) Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii olduklar1 stajlar (toplam 40 is giinii), 6grencilere
cesitli konulardaki bilgisayar programlarinin yazilmasi, test edilmesi ve bakimlariin yapilmast,
baz1 paket programlarinin kullanilarak tasarim yapilmasi, donanim arizalarini ¢6zmeye yonelik
teknik destek becerisi ve pratigi gibi bilgi ve beceri kazandirmay1 amagclar. Stajlar su alanlar
kapsayabilir: Nesneye dayali programlama, internet programlama, isletim sistemleri,
gorselprogramlama, veritabani uygulamalari, yapay zeka, sistem programlama, optimizasyon
uygulamalari, bilgisayarda grafik uygulamalari, veri madenciligi, e-ticaret, animasyon
uygulamalari, mikroigslemci,mikrodenetleyici veya sayisal isaret islemci tabanli sistemlerin
tasarimi, gerceklenmesi ve test edilmesi, bir bilgisayar sistemi i¢in arabirim devrelerinin
gergeklenmesi, c¢esitli alanlarda kullanilan (endiistriyel otomasyon, veri haberlesmesi) sayisal
devrelerin tasarimi ve gerceklestirilmesi, bilgisayar ag1 donanimlariin kurulmasi, test edilmesi
ve bakimlarinin yapilmasi.



(2) Stajlar, 6grencilerin 6grenim siireleri boyunca almis olduklar teorik miihendislik derslerinin
pratik uygulamalarin1 goérmeleri amaciyla, isletmelerde gerceklestirecekleri pratik ¢alismalari
kapsar. Boylece 6grenciler gercek bir calisma ortamda gozlem yaparak, olusan ve olusabilecek
sorunlar1 belirleyerek ¢oziim getirebilme konularinda karar siirecine katilarak mesleki tecriibe
kazandirmaktir.

Staj Donemi ve Siiresi
Madde 7 - (1) Staj siiresi, 4. yarty1l derslerini aldiktan sonra 20 is giinii ve 6. yariyil derslerini
aldiktan sonra 20 is gilinii olmak {izere toplam 40 is giliniidiir.

(2) Staj, 6. donem derslerini aldiktan sonra 40 is giinii olarak bir defada da yapilabilir.

(3) Staj bir igyerinde farkli birimlerde bir defada 40 is giinii olarak yapilabilecegi gibi, iki farkl
isyerinde 20'ser giin veya farkli zamanlarda ayni isyerinde farkli birimlerde 20'ser giin olarak
yapilabilir.

(4) 20 is giiniinden daha kisa siireli staj kabul edilmez.
(5) Stajlar 6grenim ve sinav donemlerinin disindaki zamanlarda yapilmalidir.

(6) Bolim Staj Komisyonu karar1 ile sadece tiim derslerini tamamlamis Ogrenciler, staj
komisyonunun belirledigi tarihler dogrultusunda, egitim-6gretim ve sinav déneminde stajlarini
yapabilirler. Bu gruba giren dgrenciler, ayn1 zamanda her iki stajini ardi ardina yapabilirler.

(7) Staj tarihleri her egitim yilinin Kasim ayinin sonuna kadar Béliim Staj Sorumlusu tarafindan
belirlenir ve boliim web sayfasinda ilan edilir.

Degerlendirme

Madde 8 - (1) Staj ¢aligmasi staj raporu Boiim Staj Sorumlusuna teslim edildikten sonra en geg
iki ay icinde, Bolim Staj Sorumlusunun olusturdugu ve Bolim Baskani’nin onayladigi
degerlendirme jiirisi tarafindan degerlendirilir.

(2) Ogrenci, staj raporunu staj degerlendirme jiirisine sozlii olarak sunar.



(3) Jiiri, boliimiin diizenleyecegi "Bolim Staj Degerlendirme Tutanagi’ndaki kistaslara gore staji
degerlendirir. Degerlendirme sonunda alinan notun %350'nin altinda kalmasi1 durumunda 6grenci
o stajdan basarisiz kabul edilir. Basarisiz 6grenci stajin1 tekrarlamak zorundadir.

(4) Ogrenci basar1 durumlari bliim web sayfasinda ilan edilir.

(5) Staj calismas1 basarili/basarisiz bulunan &grencilerin  durumu Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi’na bildirilir.

(6) Bolim staj komisyonu yapilan staj ¢aligmasimin tamamini veya bir kismini basarili veya
basarisiz olarak degerlendirebilir.

Staj Zorunlulugu

Madde 9 - Istanbul Medeniyet Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Bilgisayar
Miihendisliginde egitim goren her 6grenci, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak ve uygulama
yeteneklerini gelistirmek amaciyla Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi'ne gére mezun
olabilmek i¢in ilgili Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen 6zel sektdr/kamu
isletmelerinde bu yonerge hiikiimleri uyarinca staj yapmak zorundadir.

Stajin izlenmesi

Madde 10 - Boliim Staj Komisyonu gerekli goriilen durumlarda stajin amacina ve kurallarina
uygun yliritiilmesini dogrudan izleyebilir veya isyeri ile iletisime gegerek bilgi alabilir.

UCUNCU BOLUM
Belgeler

Belgeler

Madde 11 - (1) Staj yapacak o6grencinin; Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Sosyal
Giivenlik Kurumu (SGK) ile ilgili Ise Giris Bildirgesini (SGK-EK-4 Formu olarak gecer)
alabilmesi i¢in; Boliim Staj Sorumlusu ve staj yapilacak igyeri sorumlusunca onaylanmig EK-1-
Zorunlu Staj Formu'nu, staj baglangic tarihinden en geg¢ 10 i giinii dnce Miihendislik ve Doga
Bilimleri Fakiiltesi Dekanliginca onaylanmak {izere Bo6lim Staj Sorumlusuna teslim etmesi
gereklidir.



(2) Ogrenci, Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi hazirlanan Ise Giris Bildirgesini ve Boliim
Staj Sorumlusu tarafindan verilen EK-2-Staj Degerlendirme Belgesi'ni staj baslangicinda isyeri
Staj Sorumlusuna teslim etmekle yiikiimliidiir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Raporu

Staj Raporu

Madde 12 - (1) Ogrenciler yaptiklari ¢aligmay1 kapsayan staj raporunu, Boliim Staj Yénergesine
uygun olarak, hazirlamakla yiikiimliidiir. Bu raporun EK-3-On Kapag1 Isyeri Staj Sorumlusu
tarafindan onaylanir, onaysiz staj raporlari kabul edilmez.

(2) Stajin yapildig1 kurulus tarafindan staj bitiminde doldurulan Staj Degerlendirme Belgesi, staj
raporunun pargasidir ve Boliim Staj Sorumlusuna iletilmek iizere kapali zarf icinde 6grenciye
teslim edilir veya posta ile 6grencinin boliimiine gonderilir. Staj Degerlendirme Belgesi teslim
alinmamig 6grencinin ¢aligmasi degerlendirmeye alinmaz.

(3) Staj raporu, staj bitimini izleyen dort hafta icinde Boliim Staj Sorumlusuna teslim edilir.
Boliim Staj Sorumlusu, gegerli mazereti kabul edilen 6grenciler igin bu siireyi uzatabilir.

(4) Staj raporu igerigi teknik rapor niteliginde olmalidir. Staj raporunda, stajin yapildigi isyeri ile
ilgili tanitic1 bilgilerin verildigi giris boliimii, stajda yapilan c¢alismalarin giinliik olarak
anlatildig1r ana boliim, staj sonunda edinilen bilgi ve deneyimlerin degerlendirildigi sonug;
boliimii ve kaynak boliimii bulunmalidir.

(5) Staj raporu bilgisayar ortaminda yazim kurallarina ve mesleki terminolojiye dikkat edilerek
yazilmalidir. Raporda 12 punto Times New Roman yazi karakteri kullanilmalidir.

(6) Staj raporunun her sayfasinda yetkili miihendisin/ sirketin parafi veya imzasi ve kasesi
bulunmalidir.

(7) Staj raporu sayfalarina konulamayan belgeler (CD ve USB) staj raporu ile birlikte bir zarf
icinde teslim edilmelidir.

(8) Ogrenci yazdig1 kod 6rneklerinin giivenlik nedeniyle hepsi olmasa da bir kismini staj raporu
ile birlikte sunmak/teslim etmek zorundadir.



(9) Staj raporu Tirkce hazirlanir ve Tiirk¢ce yazili anlatim ve dilbilgisi kurallarina uygun
yazilmalidir. Aksi halde diizeltilmesi i¢in iade edilir. Yurtdisinda yapilan stajlarda Ingilizce de
hazirlanabilir.

(10) Staj degerlendirme jiirisi, icerigini yetersiz buldugu staj raporunu yeniden hazirlanmasi i¢in
Ogrenciye iade eder.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliik

Madde 13 - (1) Bu Yonerge; Istanbul Medeniyet Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Staj Yonergesi ile birlikte yiiriirliige girer.

Bu yonerge, Istanbul Medeniyet Universitesi Senatosu'nun onayladig1 tarihten itibaren yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
Madde 14 - (1) Bu Yénerge hiikiimleri Istanbul Medeniyet Universitesi Miihendislik ve Doga
Bilimleri Fakiiltesi Bilgisayar Miihendisligi Boliimii'nce yiiriitiiliir.



